CURSO DE QUALIFICAGAO EM INFORMATICA (ADMINISTRATIVA, FINANCEIRA E GESTAO)

EXCEL 2016

CONTEUDO PROGRAMATICO:
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e EXCEL 2016 (BASICO): :

Introducdo ao uso de planilhas (conceitos de fungdes, formulas e células).
Insercao e edicao de dados numa planilha.

Construcdo de formulas basicas (multiplicacéo, divisao, adicdo, subtragdo)
Construcdo de fungdes basicas (soma, autosoma, média, maximo, minimo, etc).
Formatacédo automatica de planilhas

Formatacdo manual de planilhas (fontes, cores, bordas, mesclar, alinhar, etc).
Ferramentas de edig&o/formatacao: pincel, copiar, colar, inserir linhas e colunas
Classificacdo e organizacdo de dados em planilhas.

Criacao de gréficos: pizza e colunas (2d e 3d).

Relacéo entre planilhas (férmulas, fungdes e troca de dados).

Estudo dos filtros (filtros padrdo, multifiltros, por cores e filtros personalizados).
Formatac&o de dados: monetéarios, valores, quantidades, datas e hora, porcentagens.
Diversas planilhas de exemplos aplicadas ao uso de fungdes e férmulas do Excel.
Dicas e macete de edigao e formatagéo fundamental e Impresséo.
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e EXCEL 2016 (AVANGADO):

v" Estudo da Fungao SE (l6gica e aplicagao), , SomaSEs, Cont.SE, E, Ou

v" Estudo da Fungéo ProcV e ProcH, SomarProduto

v" Estudo de Fungdes de Data: hoje(), agora(), diatrabalho(), diatrabalhototal(), dias corridos, formatagéo
de datas, calculos com datas, data por extenso.

Célculo com horas (formatac&o, cronolégica, acumulada)

Estudo de Fungdes de Texto: concatenar, pri.maiuscula, ext.texto, minuscula, maidscula, etc.
Estudo dos recursos de andlise: Solver e Atingir Meta.

Aplicagdo de nomes em células, células relativas e absolutas.

Formatacdo Condicional e Validagdo de Dados.

Criagao de macros relativas e absolutas (com atalhos e com botoes).

Dashboard, Pivot Table e Viookup e Hlookup.

Graficos de Curva S, Termdmetro e Velocimetro, Grafico dindmico.

Blogueio de células e senhas de protecéo.

Introdug@o ao codigo VBA (aplicado a edigdo de macros)

Diversas dicas, truques e macetes aplicados ao uso de planilhas. Diversos exemplos: folha de
pagamento, contas a pagar, estoque, Simulados de Testes para Emprego.
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CARACTERISTICAS DO CURSO:

Excel 2016 - Basico (15h/a): 6x R$ 58,19 (cheque ou cartdo) ou 1+1x de R$ 174,50 (carné).

Excel 2016 - Avangado (20h/a): 6x de R$ 99,83 (cheque ou cartdo) ou 1+1x de R$ 299,50 (carné) sem juros.
PROMOCAO: Excel 2016 BASICO + AVANCADO (35h/a) = 6x 124,90 (cheque ou cartdo) sem juros
Material Didatico Gratis, Certificado Profissional entregue ao final do treinamento, Nao ha taxa de matricula.
Aulas 100% praticas, ministradas com professor (ndo usamos aula interativa, aula exclusivamente com instrutor)
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CURITIBA-PR: @& 41.3076-3439

u rad e Av. Pres. Arthur Bernardes, 1808, Porto.
ARAUCARIA-PR: & 41.3031-3429

informatica Av. Dr. Victor do Amaral, 968, Centro.




